Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 21/2025

Procedura wydawania e-legitymacji szkolnych oraz ich duplikatéow, mlegitymaciji,
elegitymacji stuzbowej nauczyciela, duplikatow kart rowerowych i swiadectw szkolnych

w Szkole Podstawowej nr 10 z Oddziatami Dwujezycznymi w Rzeszowiez Oddziatami

Dwujezycznymi w Rzeszowie

Podstawa prawna:

1.

1.

Ustawa o optacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006 r. (tekst jednolity Dz. U. z2023r. poz. 2111z
pozn. zm.).

Rozporzadzenia Ministra Edukacji i nauki z dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie Swiadectw,
dyplomow paristwowych i innych drukéw (Dz.U z 2023 r., poz1120).

Ustawa z dnia 26 maja 2023 r. o aplikacji mObywatel (Dz.U. 22024 ., poz. 1275) — art.24-25.
Rozporzadzenia Ministra Edukacji z dnia 11 kwietnia 2024 r. zmieniajace rozporzagdzenie w
Sprawie wzoru oraz trybu wystawiania legitymacji stuzbowej nauczyciela.

Ustawa z 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jedn.: Dz.U. z2025r., poz. 881 ze
Zmianami)- art.11, 11a

Ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji oswiatowej (tekst jedn.: Dz.U. 22024 r.,
poz. 152 ze zm.) — art. 66e.

Ustawa z dnia 9 lipca 2025 r. o zmianie ustawy o aplikacji mObywatel oraz niektdorych innych
ustaw (Dz.U. z2025r. poz1019).

Legitymacje szkolne

Legitymacje szkolne w wersji papierowej wydane do 12 lipca 2024r. zachowujag

waznosc¢ do czasu odpowiednio zakonczenia przez ucznia ksztatcenia w szkole lub braku

miejsca na pieczatki.

2.

Od 13 lipca 2024r. szkota wydaje legitymacje szkolne wytgcznie w postaci kart

formatu ID-1 (e-legitymacje) wedtug wzoru okreslonego w ww. Rozporzadzeniu.

Zasady wydawania e-legitymacji szkolnej

Legitymacje szkolng w postaci karty ID-1 (e-legitymacja) otrzymuje uczen
przyjety do szkoty tj. uczen klasy pierwszej oraz nowy uczen klas starszych,
po dostarczeniu przez rodzica/opiekuna prawnego wniosku o wydanie
legitymacji szkolnej (e-legitymaciji) - wzor wniosku stanowi Zatacznik nr 1 do
niniejszej Procedury. Ponadto nalezy przesta¢ zdjecie za pomoca strony
internetowej https://edziecko.edu.pl.

Najwazniejsze, ogolne zasady dotyczace zdjec:

e zdjecie musi by¢ ostre/wyrazne, kolorowe i z biatym, jednolitym ttem, bez cieni i
elementéw ozdobnych,

e format pliku JPG,

e obrazorozdzielczosci 300 dpi,
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e nazdjeciu nie mozesz mie¢ nakrycia gtowy, okularéw z ciemnymi szktami (nie
dotyczy osob w okularach korekcyjnych), ani innych rzeczy, ktére utrudniaja
rozpoznanie,

e powinno przedstawia¢ catg gtowe (od jej czubka) oraz gérna czesc¢ barkéw,

e twarz powinna zajmowac 70-80% zdjecia i by¢ skierowana prosto w obiektyw
aparatu,

e osoba fotografowana musi mie¢ naturalny wyglad twarzy (bez zadnych gestow
mimicznych), z zamknietymi ustami.

e fotografia niskiej jakosci lub niespetniajgca powyzsze kryteria moze zostaé
niezaakceptowana.

Waznosc¢ e-legitymacji szkolnej potwierdza sie w kolejnych latach szkolnych
odpowiednio przez umieszczenie hologramu na rewersie legitymacji w postaci
karty formatu ID-1 (e-legitymacja) przez sekretariat szkoty.

Szkota prowadzi ewidencje wydanych legitymacji szkolnych.

Okres oczekiwania wydanie e-legitymacji wynosi do 21 dni roboczych.

Zasady wydawania mLegitymacji uczniom

Uczniom szkét, ktérym wydano legitymacje szkolng w postaci papierowej lub w
postaci karty formatulD-1, moze by¢ takze wydana, na podstawie przepiséw
dotychczasowych, mLegitymacja szkolna.
Zatem mlLegitymacja wydawana jest automatycznie kazdemu uczniowi, ktory
ma zarejestrowang wazng legitymacje, ma wgrane zdjecie i nie ma cofnietej
zgody rodzicéw/ucznia. (Technicznie: w systemie Uczen z zatozenia zgoda
ustawiona na ,,Tak”, bowiem uczen moze posiada¢ mLegitymacje szkolnag, jezeli
rodzice lub petnoletni uczen nie ztozyli sprzeciwu dotyczgcego jej posiadania)
(zrédto: Link do instrukcji SIO
(https://pomoc.sio.gov.pl/tech_instruction/rejestracja-legitymacjiszkolnych/)).
Aby uzyska¢ mlLegitymacje nalezy: Przesta¢ zdjecie na adres email:
mlegitymacja@sp10.resman.pl spetniajgce wymogi o nastepujacych
parametrach: Format zdjecia przesytanego: JPG. Maksymalny rozmiar zdjecia to
500kb, Minimalny wymiar zdjecia to 3,5 x 4,5 cm w tresci wiadomosci podaé:—
imie i nazwisko ucznia/uczennicy,— klase, -nr legitymacji, -rodzaj legitymac;ji
papierowa/elegitymacja, -data wydania legitymacji, -Czy niepetnosprawny*
TAK/NIE.
Aby aktywowacé mlegitymacje rodzic na stronie gtdwnej w aplikacji ZPE zobaczy
podswietlony na zielono komunikat o mozliwosci pobrania kodu QR wraz z
linkiem do podstrony, gdzie sie on znajduje.

Zasady wydawania elegitymacji stuzbowej nauczyciela

Legitymacje stuzbowag nauczyciela wystawia dyrektor szkoty na wniosek
nauczyciela w terminie 30 dni, a dokument ten jest wazny przez okres
zatrudnienia, potwierdzany przez umieszczanie hologramu co roku do 31 sierpnia.
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V.

V.
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Nauczyciel pokrywa jedynie koszt wytworzenia legitymaciji, a nie jej zakupu.
Legitymacja ta jest waznym dokumentem, potwierdzajgcym zatrudnienie i
umozliwiajgcym korzystanie ze znizek i ulg, np. w komunikacji publicznej czy w
instytucjach kultury.

Nauczyciel sktada wniosek — wzor w zatgczniku do dyrektora szkoty o wydanie
legitymaciji.

Nauczyciel przesyta zdjecie za pomoca strony internetowej
https://edziecko.edu.pl.

e zdjecie musi byc¢ ostre/wyrazne, kolorowe i z biatym, jednolitym ttem, bez cieni i
elementoéw ozdobnych,

e format pliku JPG,

e obraz orozdzielczosci 300 dpi,

e nazdjeciu nie mozesz mie¢ nakrycia gtowy, okularéw z ciemnymi szktami (nie dotyczy
os6b w okularach korekcyjnych), ani innych rzeczy, ktére utrudniajg rozpoznanie,

e powinno przedstawia¢ catg gtowe (od jej czubka) oraz gérng czes¢ barkow,

e twarz powinna zajmowac 70-80% zdjecia i by¢ skierowana prosto w obiektyw aparatu,

e osoba fotografowana musi mie¢ naturalny wyglad twarzy (bez zadnych gestéw
mimicznych), zzamknietymi ustami.

o fotografia niskiej jakosci lub niespetniajgca powyzsze kryteria moze zostaé
niezaakceptowana.

4. Koszt wytworzenia elegitymacji to 19 zt plus oplata za hologram 1 zt — pokrywa

nauczyciel.

Zasady wydawania duplikatow elegitymaciji szkolnej

W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej (na skutek zagubienia,
zniszczenia lub kradziezy) rodzic/opiekun prawny ucznia moze wystapi¢ do
dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu dokumentu.
Wz6r wniosku stanowi Zatacznik nr 2 do niniejszej Procedury.

Nalezy przestac¢ aktualne zdjecie legitymacyjne ucznia w formie pliku JPG oraz
potwierdzenie uregulowania naleznosci z tytutu wydania duplikatu - rownej
optacie skarbowej w wysokosci 9,00 zt na konto szkoty. Optate nalezy uisci¢ na
rachunek bankowy wskazany przez szkote nr: 14 1240 1037 1111 0011 5320
7920. Tytut wptaty: optata za duplikat legitymaciji, imie i nazwisko dziecka,
klasa.

Zgodnie z wyzej wymienionym Rozporzadzeniem duplikaty legitymacji
papierowych wystawiane po dniu 12 lipca 2024 r. przyjmujg forme
plastikowych kart ID-1 (e-legitymaciji).

Karty rowerowe - duplikaty

Karty rowerowe wydawane sa nieodptatnie. W przypadku utraty oryginatu karty
rowerowej rodzice ucznia moga wystgpi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym
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wnioskiem (zatgcznik nr 3) o wydanie duplikatu karty rowerowej z podaniem
przyczyny ubiegania sie o duplikat.

Do wniosku nalezy dotgczy¢ podpisane aktualne zdjecie (nazwisko i imie, data
urodzenia).

Zawydanie duplikatu karty rowerowej nie pobiera sie optaty.

Swiadectwa szkolne - duplikaty

. W przypadku utraty oryginatu swiadectwa rodzice ucznia lub petnoletni
absolwent moze wystgpi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem (zatgcznik
nr 4) o wydanie duplikatu swiadectwa z podaniem przyczyny ubiegania sie o
duplikat oraz okresleniem: rodzaju swiadectwa (ukonczenia szkoty / klasy), roku
ukonczenia szkoty / klasy.

. Zawydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego pobiera sie optate w wysokosci
rownej kwocie optaty skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26 zt Przelewem na
konto bankowe: 14 1240 1037 1111 0011 5320 7920 Tytut wptaty: optata za
duplikat Swiadectwa, imie i nazwisko.

Do wniosku nalezy zatgczy¢ potwierdzenie wniesienia optaty.

. Termin wydawania duplikatu do 14 dni.



